
Held Berdnik Astner & Partner
Rechtsanwälte GmbH

hba.atGraz   Wien   Klagenfurt   Eisenstadt   Zürich

Deine Aufgaben bei uns:

Marketing & Organisation

Graz

	 Planung und Umsetzung diverser Marketingagenden
	 Planung und Koordination des jährlichen  

	 Marketingbudgets
	 Betreuung des Internetauftritts
	 Erstellung von Präsentationsmaterial (PowerPoint, 

	 Printunterlagen etc.) 
	 Koordination und Gestaltung diverser Werbemittel
	 Schnittstelle zu externen PartnerInnen (Druckerei, 

	 Marketingagentur, Messe-Partner etc.)
	 Mitarbeit bei der Content-Erstellung für Social Media 
	 Koordination und Organisation von internen und 

	 externen Veranstaltungen (Weihnachtsfeier,  
	 Betriebsausflug, Messeauftritte etc.) sowie  
	 allgemeine Kanzleiorganisation

Was du mitbringst:
	 Ausbildung mit dem Schwerpunkt Marketing/ 

	 Eventmanagement von Vorteil
	 Sehr gute Rechtschreib- und Grammatikkenntnisse
	 Kommunikationsfähigkeit und kreatives Denken
	 Organisierte und strukturierte Arbeitsweise,  

	 Genauigkeit, Teamfähigkeit und Engagement
	 Sehr gute MS-Office Kenntnisse und sicherer  

	 Umgang mit neuen (sozialen) Medien
	 Erfahrung mit Adobe Creative Suite von Vorteil
	 IT-Kenntnisse von Vorteil

Wenn du ein Teamplayer bist und du deine  
Leidenschaft im kreativen Denken und in der  
Organisation findest, dann bewirb dich jetzt! 

Held Berdnik Astner & Partner
Rechtsanwälte GmbH
zH Frau Melanie Löffler, MA
Karmeliterplatz 4c
8010 Graz

karriere@hba.at

Für unser Team in Graz suchen wir ab sofort eine/n MitarbeiterIn im Bereich Marketing und 
Organisation (Vollzeit 40h/Woche).

Werde Teil
unseres Teams.

Check.

Was wir bieten:
	 Mitarbeit in einem ambitionierten, dynamischen 

	 und motivierten Team 
	 Social Benefits (Firmenevents, Fitnessstudio etc)
	 Modern eingerichtetes, klimatisiertes Büro 

	 in Innenstadtlage 
	 Gleitzeit und Homeoffice-Möglichkeit nach Vereinbarung
	 Das Einstiegsgehalt beträgt auf Vollzeitbasis zumindest 

	 brutto € 2.200,00 14x jährlich (je nach Berufserfahrung 
	 und Qualifikation)

ja

Gemeinsam erfolgreich.

Check.ja follow us on


